Pokyn pro zpracovani maturitni prace

1 Téma maturitni prace

Zak si téma maturitni prace vylosuje, na losovaném zadani je uvedeno téma, uptfesnéni
tématu, vedouci maturitni prace a termin praktické ¢asti maturitni zkousky.

2 Termin odevzdani

Zak pisemnou maturitni praci odevzda vedoucimu prace nejpozdéji posledni pracovni den
V meésici bieznu aktudlniho roku, kdy praci vykonava.

3 Zpusob zpracovani a pokyny k obsahu a rozsahu

Cilem prace je, aby Zak v zavéru svého studia prokazal, ze ve svém oboru zvladl dosavadni
okruh poznani a dovede feSit aktualni problémy praxe. Maturitni prace by méla byt
vysledkem samostatnych uvah a zadvért zdka. Maturitni prace se skladd z n€kolika ¢asti,
které na sebe vzajemné navazuji a tvoti kompaktni celek.

3.1 Struktura maturitni prace
Vychazi z osnovy, ktera je uptesnéna pozadavky vedouciho prace.
e Piedni strana maturitni prace

Ve shodé¢ se zadanim prace je napsan nézev Skoly s uvedenim studijniho oboru, jméno
a pfijmeni zdka, téma prace, jméno a piijmeni vedouciho prace - piiloha €. 1.

e Zadani praktické zkousky z odbornych pfedméth - ptiloha €. 2.
e Autorské prohlaseni

Na dalSim listu Zak potvrzuje svym podpisem, Ze praci zpracoval samostatné a Ze v ni
uvedl veSkerou pouZitou literaturu a jiné zdroje. K prohlaSeni pfipojuje datum odevzdani
préce - ptiloha €. 3.

e Obsah prace

Na dalsim (v potadi tfetim) listu je uveden obsah. DoporuCuje se, aby byl Obsah
automaticky vygenerovan spojenim Stylli a Odkazl v textovém editoru Microsoft Word.
Nedoporucuje se nadmérné tfisténi textu do velkého mnozstvi podkapitol - ptiloha €. 4.

e Uvod

Na listu s tvodem teprve zacina ¢islovani stran (ne od ¢. 1). Strany se oznacuji arabskymi
Cislicemi v dolni ¢asti listu uprostied. Kazdy list je oznaCovan jako strana. V uvodu prace
je nutno vymezit cil prace, formulovat vlastni poslani prace, jeji aktualnost, pouzité
metody a piedpokladany teoreticky a prakticky piinos. Uvod odpovidd na otazky: Jaky
problém byl studovan? Jak byl problém studovan? Uvod neni kapitola - neoznacuje se
¢islem kapitoly.



e Vlastni vypracovani tématu v ndvaznosti na osnovu

Praci rozdélime na teoreticko-metodologickou ¢ast a praktickou cast. V prvni ¢asti
uvadime teoretické poznatky vztahujici se k danému problému, v praktické casti
prokazeme, ze jsme schopni aplikovat poznatky ziskané studiem a formulovat vlastni
stanovisko k feSenym problémtum. Celkovy pocet stran textové Casti ¢ini minimalné 15
stran pro zaméfeni Hotelovy provoz, minimélné¢ 15 stran pro zamétfeni Cestovni ruch
a minimaln¢ 25 stran pro Obchodni akademii.

o Zavér

V zéavéru je nutno formulovat vysledky, kterych bylo v praci dosazeno, popt. navrhnout
vyuziti vysledk v praxi. Zavér prace musi byt v souladu scili, které si v avodu zak
stanovil. Neoznacuje se ¢islem kapitoly.

e Seznam pouzité literatury a pramenti

Jde o soupis vSech pouzitych zdroji, pramenti a odborné literatury - ptiloha ¢. 5.

e Prilohy

Tato ¢ast obsahuje tabulky, schémata, planky apod. Jednotlivé piilohy jsou &islovany -
ptiloha ¢. 6.

3.2 Formalni a graficka aprava maturitni prace

Pii psani prace plati norma CSN 01 6910 — Uprava pisemnosti psanych psacim strojem
nebo zpracovanych textovymi editory.

e Tisk maturitni prace pouze po jedné stran¢ listu na bilé papiry formatu A4.
e Pismo se pouziva patkové o velikosti 12 bodu.
e Okraje u levého hibetu jsou 3,5 cm, vpravo 2 cm, nahote 2,5 cm, dole 2,5 cm.

Hlavni text se piSe fadkovanim 1,5, zarovnava se do bloku. Prolozeni znaki normalni.
V celé praci pouzivame jeden font pisma.

Citace, odkazy a poznamky se umist'uji v textu, v poznamce pod ¢arou nebo na konci
prace. Jedna se o zkracené oznaceni zdroje, které ma spojit citované misto se zdznamem
o citovaném zdroji. Na daném misté v textu, kde autor myslenku cituje, se v kulatych
zéavorkach uvede ptijmeni autora, rok vydani publikace a ¢islo strany citace.

Priklad ¢.1:

,Up-selling je program pro ubytovaci usek vytvofeny za ucelem maximalizace trzeb
prostfednictvim prodeje nad bézny ramec.* (Kiizek, Neufus, 2011, s. 39)



V seznamu literatury se pak uvede citace ve formatu odpovidajicimu knizni publikaci:

[1] KRIZEK, F., NEUFUS, J. Moderni hotelovy management. Nejnovéjsi poznatky
a trendy Vv rizeni hotelii, komplexni informace o hotelovém provozu a jeho organizaci,
optimalizace provozu s ohledem na ekologii a etiketu, pripadové studie a priklady. Praha:
Grada Publishing, 2011. 195 s. ISBN 978-80-247-3868-0.

Jestlize je v pfedchozim textu jiz autor uveden, uvadi se v zdvorkach jiz jen rok vydani
a Cislo strany. F. Krizek, J. Neufus ve své publikaci (2011, s. 39)...

Priklad. ¢. 2:

Miuzeme citovat piimo ze zdroje a pouzit odvolavku na pouzity zdroj. Odvolavka na
pouzity zdroj se uvadi v poznamkach pod carou:

»Up-selling je program pro ubytovaci usek vytvofeny za ucelem maximalizace trzeb
prostfednictvim prodeje nad b&zny ramec.*

Autor dila se piSe v poradi:

o pfijmeni, jméno nebo piijmeni a pocatecni pismeno jména, vzdy bez tituld;

o celé pfijmeni se piSe velkym tiskacim pismem, od jména se odd€luje carkou
a mezerou,

o pokud se na zpracovani dila podilelo vice autorti, uvadime max. 3 z nich, jména od

sebe oddélujeme carkou a mezerou. V tomto piipad¢ Ize také uvést jméno prvniho
autora a ostatni nahradit zkratkou ,,a kol.” nebo ,,et al.“, za poslednim z autorii se

pise tecka.

Nazev zdroje se uvadi cely, nezkraceny, je ukoncen teckou, psany kurzivou.

Udaje o zdroji piseme ve tvaru misto vydani: nakladatelstvi — od sebe oddé&leny dvojteckou
a mezerou, ukonceno ¢arkou, poté se uvadi rok, ktery je ukoncen teckou.

e Cislovani stran se provadi arabskymi ¢islicemi a zarovnava se doprostied stranky.

o Cislovani kapitol a podkapitol se provadi arabskymi &islicemi, za posledni &islici nesmi
zistat tecka. Podkapitoly se oznacuji arabskymi ¢islicemi, mezi néz se vklada tecka (za
te¢kou se nedéld mezera — napt. 1.2 Estetika). Cislovani kapitol a podkapitol by mélo
zacinat jednotné u levého okraje, novou hlavni kapitolu uvadime na novou stranku.

e Nadpisy kapitol - za nadpisem se ned¢la tecka. Text nadpisu se nepodtrhava, 1ze jej
zvyraznit tuéné a pismem vétsi velikosti. Od piedchézejiciho textu se odd€luje volnym
radkem. Pod nadpisem casti a kapitol se vynechava fadek. Jednotlivé kapitoly (nikoliv
podkapitoly) za¢inaji na nové strance.

IKRIZEK, F., NEUFUS, J. Moderni hotelovy management: nejnovéjsi poznatky a trendy v fizeni hotelii:
komplexni informace o hotelovém provozu a jeho organizaci: optimalizace provozu s ohledem na ekologii a

etiku: piipadové studie a piiklady. Praha: Grada, 2011. 39 s. ISBN 978-80-247-3868-0
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Radky nemaji kongit neslabi¢nymi piedlozkami (K, S, v, z) a spojkami (a, i) nebo
zkratkami (napt.).

Pokud je text rozdélen do tzv. vyéta (odrazek), tak zacatek a konec vyctu oddélujeme
od ptedchézejicitho a nasledujiciho textu 6 body. Jednotlivd hesla jsou zakoncena
carkou, na konci vyctu je tecka. Mohou také zaCinat velkymi pismeny a na konci
kazdého je tecka. Zvoleny typ odrazky je v celé praci jednotny.

e Seznam pouzité literatury a pramenid se uvadi v abecednim potfadi podle piijmeni
autortt publikaci. Seznam literatury musi zahrnovat vSechny prameny, knihy,
internetové odkazy a dalsi studijni podklady, z nichZ bylo ¢erpano, pticemz Wikipedie
nesmi byt jako zdroj informaci pouzitych Vv praci.

e Seznam piiloh - timto seznamem kon¢i ¢islovani stranek.

e Priace bude vedoucim prace zkontrolovana proti plagiatorstvi na strankach:
https://odevzdej.cz/.

4 Kritéria hodnoceni

Klasifikace praktické maturitni zkousky se stanovi dle nasledujicich poméri:

e Hotelovy provoz: 40 % pisemné zpracovani, 30 % prakticka ¢ast, 30 % obhajoba;
e Cestovni ruch: 40 % pisemné zpracovani, 30 % prakticka ¢ast, 30 % obhajoba.

e Obchodni akademie: 70% pisemné zpracovani vcetné¢ praktického vyuziti,
30% obhajoba v¢etné prezentace v PowerPointu.

4.1 Posudky vedouciho maturitni prace a oponenta

Po zpracovani a odevzdani maturitni prace vypracovavaji vedouci maturitni prace
a oponent posudek, ktery ma pisemnou formu. Vedouci maturitni prace a oponent posuzuje
predevs§im to, zda zak obsahové€ splnil a dodrzel Ukoly vyplyvajici ze zadani maturitni
prace:

e Splnéni cile prace.

e Logicka stavba prace, jeji struktura, navaznosti textu.

e Aktuédlnost a odbornd tiroven prace.

e Schopnost aplikovat teoretické poznatky v praktické ¢asti prace.

e Dodrzeni stanoveného rozsahu prace.

e Formalni a grafickd Gprava préce, stylistickd a jazykova Groven prace.

e Hodnoceni aktivni spolupréace studenta.

Vedouci maturitni prace a oponent uvede pfipominky a otazky, které vyzaduji osvétleni
a doplnéni u obhajoby. V zavéru posudku je uvedeno celkové navrhované hodnoceni
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https://odevzdej.cz/

maturitni prace podle platné klasifikacni stupnice, datum a podpis vedouciho prace
a oponenta. Kopie posudkti budou zakim k dispozici v dostate¢ném piedstihu pied
obhajobou, v terminu stanoveném vyhlaskou.

4.2 Obhajoba maturitni prace

Termin obhajoby maturitni prace je stanoven na prvni den maturitniho tydne ustnich
zkousek dle harmonogramu Skolniho roku.

Cleny komise pro obhajobu jsou predseda, mistopiedseda, tiidni uéitel, vedouci maturitni
prace. Obhajoba zacind ivodnim slovem maturanta, ve kterém popise postup feseni tikolu,
charakterizuje vychodiska a vylozi vysledky, ke kterym dospél. Zavér obhajoby tvori
odpovédi maturanta na dotazy ¢lenti zkuSebni komise. Rozpravou je obhajoba ukoncena.
Délka obhajoby je stanovena dle vyhlasky ¢. 177/2009 Sb. v platném znéni na 15 minut.
Pti celkovém hodnoceni obhajoby se posuzuje mimo jiné 1 vystupovani maturanta, znalost
zpracovavané problematiky, schopnost vyjadfovani, samostatnost zaka.

5 Pozadavek na pocet vyhotoveni

Zak odevzdava pisemnou maturitni praci Vjednom vyhotoveni v krouzkové vazbé
a zaroven V elektronické podobé ve formatu PDF odeSle zdk svou praci na adresu
vedouciho maturitni prace, ktery odpovida za nasledné vlozeni prace na cloudové uloziste.

6 Dostupnost Pokynu pro zpracovani maturitni prace

Tento pokyn vé&etné piiloh (vzort) ma k dispozici tfidni uéitel 4. ro¢niku a vedouci
maturitnich praci.
Rovnéz je ke stazeni na webu: https://hopa.obaka-havirov.cz/studium/dokumenty.

Havitov 9. fijna 2019 PaedDr. Jaroslava Celechovska V. r.
feditelka Skoly



Ptiloha ¢. 1 Vzor: Titulni list maturitni prace
Hotelova Skola a Obchodni akademie Havirov s. r. o.
Obor vzdélani: 65-42-M/01 Hotelnictvi (SVP Hotelnictvi a cestovni ruch)

63-41-M/02 Obchodni akademie (SVP Obchodni akademie)

Jméno a prijmeni Zaka

Téma prace

Prakticka zkou$ka z odbornych piredméti

Havitov 2019 Vedouci maturitni prace
Titul, jméno a piijmeni



Piiloha ¢. 2 Vzor: Zadani
Hotelova Skola a Obchodni akademie Havifov s. r. o.
Obor vzdélani: 65-42-M/01 Hotelnictvi (SVP Hotelnictvi a cestovni ruch)

63-41-M/02 Obchodni akademie (SVP Obchodni akademie)

Zadani praktické zkousky z odbornych predméti

Jméno zaka:

Ttida:

Skolni rok:

Vedouci prace:

Téma:

Délka obhajoby: 15 minut

Upfesnéni tématu:

Datum losovani tématu:

Datum odevzdani maturitni prace:

Havitov 2018 feditelka Skoly



Ptiloha ¢. 3 Vzor: Autorské prohlaseni

Prohlasuji, ze jsem maturitni praci zpracoval(a) samostatné¢ a uvedl(a) v ni vSechny
prameny, literaturu a ostatni zdroje, které jsem pouzil(a).

Souhlasim stim, aby moje maturitni prace byla kdispozici k dennimu studiu
na Hotelové skole a Obchodni akademii Havifov s. r. o..

V Havitove dne vlastnoru¢ni podpis



Pfiloha €. 4 Vzor: Obsah

Obsah

L0020 OO 4

1 Problémy ekonomické organizace..........cccvvveiiiviiiiiiiiiiiiies e 5
1.1 VStUPY @ VYSTUPY -reeeiiirieiieietie e 6
1.2 Alternativni ekonomickeé SyStemy .........cccvvviiiiiieiiiiiieiniie e 7
1.3 ZAKON VZACNOST .. veeevieitie sttt eiie sttt sttt sttt sttt et e e 8

2 Technologické moZnosti SPOIECNOSL......uuveiviiiiiiiiiiie e 11
2.1 Hranice produkénich moZnosti............ceviiiiiiiiiiiinieecc e 13
2.2 NAKIady PIIEZILOSTL 1.vvveiivieiiiie ittt 18
2.3 Zakon klesajicich VYNOST ......cveviiieiiiiiiiesiece e 21

ZAVET oottt E et R et R e n e e e r e nreas 26

Seznam pramentl @ POUZIte LItErAtUIY .......ccvvvviiieiriiieii e 27

Seznam PrlON ........ooiiiiie e 28



Ptiloha ¢. 5 Vzor: Seznam pouzité literatury a prament

Seznam pouZzité literatury a prament

ATTL, P., STUDNICKA, P. Zdsady zpracovani zavérecnych kvalifikacnich praci.
2. aktualizované vydani. Praha: Vysoké Skola hotelova v Praze, 2017. ISBN 978-80-
87411-81-0.

CMEJRKOVA, Svétla, Jindra SVETLA a Frantisek DANES. Jak napsat odborny text.
Praha: Leda, 1999. ISBN 80-85927-69-1.

CSN ISO 690-2(01 0197) Informace a dokumentace - Bibliografické citace. Praha: Cesky
normalizacni institut, 2000.

CSN ISO 690-2(01 0197) Informace a dokumentace - Bibliografické citace. Praha: Cesky
normalizacni institut, 2000.

KOLEKTIV PRACOVNIKU USTAVU PRO JAZYK CESKY AV CR a ZDENEK
HLAVSA . ET AL. Pravidla ceského pravopisu. Skolni vyd. véetn¢ Dodatku, rozsitené
vyd. se schvalovaci dolozkou MSMT. Praha: Fortuna, 2004. ISBN 8071689130.

KRIiZ, J.,, NERUDOVA, V., HOLCOVA, |. Autorsky zdkon: zdkon ¢ 121/2000 Sb.,

o pravu autorskeém, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zmeéndch nékterych
zdakonit (s poznamkami a uivodnim slovem). Praha: IFEC, 2000. AZ-1US. ISBN 80-86412-
04-0.

KRIZEK, F., NEUFUS, J. Moderni hotelovy management: nejnovéjsi poznatky a trendy v
Fizeni hotelii: komplexni informace o hotelovém provozu a jeho organizaci.: optimalizace

provozu s ohledem na ekologii a etiku: pripadové studie a priklady. Praha: Grada, 2011.
ISBN 978-80-247-3868-0.

SYNEK, M., SEDLACKOVA, H., VAVROVA, H. Jak psat bakaldarské, diplomové,
doktorské a jiné pisemné prace. 2., preprac. vyd. Praha: Oeconomica, 2007. ISBN 978-80-
245-1212-9.

Uprava pisemnosti psanych strojem nebo zpracovanych textovymi editory: CSN 01 6910.
Praha: Cesky normalizaéni institut, 1997. CSN, 01 6910.

SYNEK, Miloslav, KUBALKOVA, Markéta: Manazerské vypocty. 1. vyd. Praha: Vysoka
Skola ekonomické 2001. ISBN 80-245-0240-2.

Karlovy Vary — pruvodce, hotely, 1azné, wellness, webkamera. Karlovy Vary [online].
Karlovy Vary: Bohemia-Euro Agentur, 2011 [cit. 2017-11-24].
Dostupné z: http://www.karlovy-vary.cz/cz/

Dalsi informace o tom, jak vytvaret seznam literatury a zdroju, najdete na adrese:
http://www.citace.com/



http://www.karlovy-vary.cz/cz/
http://www.citace.com/

Ptiloha ¢. 6 Vzor: Seznam pftiloh

Seznam priloh

Piiloha 1 - ,,Nazev,,
Ptiloha 2 - ,,Nazev,,
Ptiloha 3 - ,,Nazev,,
Ptiloha 4 - ,,Nazev,,
Ptiloha 5 - ,,Nazev,,

Ptiloha 6 - ,,Nazev,,



